Fiche de poste CHAUFFEUR LIVREUR/Manutentionnaire
LIVRAISON
· Transport des marchandises (différents clients /sites) pour les sites de Trignac et Saint Nazaire. Respect des règles de conduite.
· Prise décision en cas d’aléas : (accident, travaux, imprévu chez le client…)
-adaptation du trajet
[bookmark: _GoBack]-Information d’un responsable (ESAT) et client
· Manœuvre pour accès aux quais, rampes Espaces de livraison.
· Contact client :
 -Signaler son arrive, organiser le déchargement en lien avec les caristes, manutentionnaires des différents sites.                                                                                      -Organisation, de l’enlèvement matière.
-Contrôle du chargement (Poids, arrimage…)
-Gestion des documents de livraison                   /   enlèvement.
· Déchargement, manutention et rangement de palettes.
· Contact moniteurs : communication des éléments d’information sur les livraisons et enlèvement.

PREPARATION
· Préparation de la tournée : Planning, Consignes de livraison, itinéraire, Consignes moniteurs.
· Chargement du Camion :
          - vérifier l’encombrement des palettes 
                    (7 maxi)           
          -vérifier le poids du chargement
          - effectuer l’arrimage du chargement (sangles /barres)
· Faire les vérifications avant le départ :
-Documents de bord : Conducteur (permis) Véhicule (carte grise, attestation d’assurance, Pochette du véhicule) Marchandise transportée (Bons de livraisons)
-Contrôle du véhicule : Voyants tableau de bord (huile moteur/liquide de refroidissement/niveau de carburant)
-Tour du véhicule : Etat : des pneus, Eclairages, Carrosserie.


Description du poste/Missions
1/TRANSPORT DE MARCHANDISES :
Livraisons de produits et approvisionnements



                                                                                                    AUTRES
· Sortie et rentrée des véhicules sur le parking (sauf camion EV)   Matin/Soir.
· Aide à l’équipe d’entretien de l’association, (sur demande de moniteurs ou chef d’atelier).
ENTRETIEN
· Entretien de la Zone de stockage (Rangement, balayage…)
· Gestion des déchets et de leur recyclage 
- tri des déchets du site de Saint Nazaire
- tri et compactage des cartons
- nettoyage des conteneurs de poubelles
· Petit entretien du gerbeur et transpalettes électriques.
-rechargement remplissage des batteries (fiche de suivi)
· Nettoyage, et approvisionnement en carburant des véhicules.
MANUTENTION
· Préparation et chargement pour les livraisons.
· Déchargement et chargement du camion de livraison.
· Rangement des palettes dans la zone de stockage et dans l’atelier.
· Rangement de la zone de stockage.
· Approvisionnement des palettes de matière première dans l’atelier.
Description du poste/Missions
2/ AUTRES MISSIONS :
Manutention, Entretien, Autres.
Travaux réalisés en lien avec les moniteurs.


CONDUITE DES USAGERS SUR LES DIFFERENTS SITES
· Information aux personnes transportées :

-Horaires et modalités des trajets
           -Horaires et lieux de RDV, pour le retour.
· Conduite des usagers sur les sites prévus.
- Respect des règles de conduite et de sécurité
    - Respect des horaires
· Prise décision en cas d’aléas : (accident, travaux, imprévus…)

-adaptation du trajet
           -Information d’un responsable (ESAT)
           -Information aux personnes accompagnées.
PREPARATION
· Préparation de la tournée : Planning, Consignes de prise en charge des personnes transportées, itinéraire, Consignes moniteurs.

· Coordination des horaires : Vu avec les moniteurs et information aux personnes transportées.

· Faire les vérifications avant le départ :
-Documents de bord : Conducteur (permis) Véhicule (carte grise, attestation d’assurance, Pochette du véhicule) 

-Contrôle du véhicule : Voyants tableau de bord (huile moteur/liquide de refroidissement/niveau de carburant)

-Tour du véhicule : Etat : des pneus, Eclairages, Carrosserie.

Description du poste/Missions
3/TRANSPORT DES PERSONNES :
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